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QUYET PINH

Vé vi¢e quy dinh chire ning, nhiém vu va co cau to chire ctia Phong Pao tao
va Cong tac Hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO DPANG LUAT MIEN BAC

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014,

Can cir Thong tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021
cua Bo truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu
lé truong cao dang;

Can cir Quyét dinh s6 869/0D-BLOTBXH ngay 10 thang 7 nim 2020 cua
B¢ truong Bo lao dong — Thueong binh va Xa hoi vé viéc thanh lap Truong Cao
dang Ludt Mién Bic,

Can cur Quye‘} dinh 56 2031/0D-BTP ngay 28 thang 10 nam 2024 cua Bo

truong Bo Tw phap quy dinh chire nang, nhiém vu quyén han, co cau té chire cua

Truong Cao dang Ludt Mién Bac,

‘_‘}:

Theo dé nghi cua Truong Phong Dao tao va Cong tac Hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:
Diéu 1. Chire ning

Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién la don vi chlrc nang chiu sy
chi dao truc tiép cua Hiéu truong; co chire nang phdi hop voi cac don vi thuge
Truong dé tham muu va giup Hiéu trudng trong viée quan 1y, to chire thuc hién:
cong tac dao tao, lién két dao tao trinh dg cao dang, trung cap va so cap vé linh
vue phap ludt; bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, k¥ nang nghé; nghién ctru khoa
hoc phép 1y; cong tac hoc sinh, sinh vién va tuyén sinh.

biéu 2. Quyén han

Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién ¢6 quyén quan 1y, to chic
thuc hién cac hoat dong lién quan dén cong tac: dao tao trinh do cao dang, trung
cép, SO cép; lien két dao tao trinh dé dai hoc, cao hoc: bdi dudng chuyén mon

nghiép vu, k¥ nang nghé; quan ly hoc sinh, sinh vién doi vai chuong trinh dao tao



hé chinh quy; thanh tra, kiém tra noi bo hoat dong giang day cua cac Khoa chuyén

mon.

Piéu 3. Nhiém vu

1. Quan ly dao tao

I.1. Chu tri xay dung va pho bién cac quy dinh, quy ché vé cong tac dao
tao.

1.2. Chu tri, phéi hop véi cac don vi xdy dung chuong trinh dao tao va to
chire dao tao; 1ap ho so ding ky mo ma nganh dao tao.

1.3. Xay dung va quan ly théng nhat ké hoach dao tao hang nam, ké hoach
dao tao timg hoc ky céc 16p, cac hé dao tao; diéu phdi cac Khoa chuyén mén va
co so lién két dao tao bd tri giang vién giang day; giam sat, kiém tra viéc thuc
hién thoi khéa biéu va lich giang day cua cac don vi, ca nhén.

1.4. Quan ly gio hoc tap trén 1op cua hoc sinh, sinh vién, to chirc kiém tra
dinh ky, dot xudt tinh hinh hoc tap trén 16p; phdi hop cung cac Phong, Khoa giam
sat viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché vé giang day, hoc tap, kiém tra, thi.

1.5. Chu tri kiém tra danh gia chat luong day va hoc theo quy dinh.

[.6. Quan ly va luu trtr toan bo hé so dao tao, két qua hoc tap cua hoc sinh,
sinh vién; cép, sao bang diém hoc tap cho hoc sinh, sinh vién.

1.7. Lam thu tuc cho hoc sinh, sinh vién cac 16p di thuc tap, thuc té theo ké
hoach dao tao.

1.8. Can ctr vao Quy dinh to chire xét, cong nhan tot nghiép, to chirc in béng
tot nghiép cho cho hoc sinh, sinh vién theo quy dinh phap luat; thuc hién luu trir
ho so theo quy dinh.

1.9. Quan ly phéi bang, chu tri phéi hop vai cac don vi ¢6 lién quan lam
thu tuc xét, cap bang tot nghiép cac hé dao tao.

1.10. Quan tri va phat trién phan mém quan ly dao tao.

1.11. Tiép nhan cac ngudn tai trg cho céc hoat dong dao tao cua Trudng.

2. Cong tdc tuyén sinh

2.1. Phéi hop voi Ban tuyén sinh Lap ké hoach, 6 chiic va thue hién tuyén

sinh cac hé so cap, trung cap, cao dang, dai hoc, cao hoc. Cu thé: phoi hop Lap ké



hoach, tiép nhan ho so, to chire xét tuyén, thi tuyén, triéu tép thi sinh tring tuyén,
luu trir ho so tuyén sinh

2.2. Dya trén co s& nguon nhan luc cta nha truong, tham muu lanh dao xac
dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam cho cac hé dao tao.

2.3. Ho trg chuan bi hd so mé cac 16p ddo tao so cdp, trung cép, cao ding,
cac lop dai hoc, lién thong dai hoc, cac 16p cao hoc; xdy dung cac phuong an lién
két, cac hop dong dao tao véi céc don vi theo quy dinh phap luat.

3. Quan ly hoc sinh

3.1. Tham muu cho Lanh dao Truong vé chu truong, ké hoach thuc hién
cac hoat dong gido duc, tuyén truyén, quan 1y, ho tro va cung cap dich vu ddi véi
hoc sinh, sinh vién.

3.2. Xdy dung va pho bién cac quy dinh, quy ché vé cong tac hoc sinh, sinh
vién.

3.3. Tién hanh céc thu tuc can thiét cho viéc tiép nhan hoc sinh, sinh vién
tring tuyén vao Truong hang nam; lap phuong an phan b hoc sinh, sinh vién vao
cac 16p; cip, quan ly thé hoc sinh, sinh vién; quan ly hoc sinh, sinh vién trong qua
trinh hoc tap trén giang duong theo quy dinh.

3.4. Phoi hop voi cac don vi lién quan, ndm tinh hinh dién bién tu tuong va
nhtrng kho khan cua hoc sinh, sinh vién, kip thoi dé xuat vai Lanh dao Truong
nhiing bién phap giai quyét pht hop, hiéu qua; tu van phép ly, tam ly xa hoi cho
hoc sinh, sinh vién.

3.5. Quan ly va thuc hién day du, kip thoi cac ché do, chinh sach lién quan
dén hoc sinh, sinh vién, bao gdm: Ché do mién, giam hoc phi, hoc bong; phoi hop
trién khai cac dich vy, loai hinh bao hiém déi véi hoc sinh, sinh vién.

3.6. Chu tri, phdi hop véi cac Khoa, Phong va cac don vi ¢6 lién quan trong
viéc quan ly hd so va két qua hoc tap, suc khoe cua hoc sinh, sinh vién; danh gia,
nhan xét hoc sinh, sinh vién hang nam.

3.7. Chu tri, phéi hop voi cac don vi ¢ lién quan dé trinh Hoi dong khen

thuong, ky luat cac hinh thic khen thuong, ky luat hoc sinh, sinh vién theo quy
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ché cua Truong va quy dinh phép ludt; tiép nhan cac ngudn tai trg, hoc bong, hd
trg cho hoc sinh, sinh vién.

3.8. Xéc nhan, cap gidy chimg nhan va cac giay to khac cho hoc sinh, sinh
vién thudc tham quyén ctia Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién.

3.9. Tham muu Lanh dao Truong giai quyét don khiéu nai, van ban yéu cau
cua hoc sinh, sinh vién va co quan, to chire, ¢4 nhén lién quan dén hoc sinh, sinh
vién dang hoc tap tai Truong.

3.10. Phéi hop vai chinh quyén va cong an dia phuong thuc hién cac hoat
dong dam bao an ninh chinh tri, trat tu va an toan xa héi cho hoc sinh, sinh vién.

4. Cong tac khac

4.1. Phdi hop v6i Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Cong Poan
Trudng t6 chire céc hoat dong ctia Doan va cac phong trao, thi dua trong hoc sinh,
sinh vién, sinh hoat dau khoa.

4.2. Phbi hop voi Ban quan ly Ky tic xa thuc hién hoat dong quan ly hoc
sinh trong khu noi tra cua Truong.

4.3. Phoi hop véi Ban quan ly trang thong tin dién tir quan ly ndi dung dao
tao, tuyén sinh, quan ly hoc sinh thuc website cua Truong.

4.4. Chu tri to chirc cac hoi nghi, hoi thao Ve cong tac dao tao, cong tac
quan ly hoc sinh; chu tri thue hién cac nhiém vu khoa hoc lién quan dén cac linh
vuc cong tac do Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién quan ly, thyue hién.

4.5. Phoi hop voi Phong Tai chinh - K¢é toan va céc Phong, Khoa chuc nang
xdy dung phuong an phan b va st dung nguén tai chinh hang nam danh cho hoat
dong dao tao, boi dudng va quan ly hoc sinh, sinh vién,

4.6. Thuc hién hoac phéi hop vai cac don vi khac thuc hién cac nhiém vu
theo phan cap quan ly va nhiém vu dugc Lanh dao Truong giao.

Pi¢u 4. Co chu to chirc

Co cau Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién gfim:

- Truong phong va Pho truong Phong;

- Chuyén vién cong tac hoc sinh, sinh vién, tuyén sinh; chuyén vién dao

tao; chuyén vién thanh tra, khao thi, kiém dinh chat lugng.



Diéu 5. Hi¢u lyc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Truong phong Phong Té chirc - Hanh chinh - Thu vién, Truéng phong
Phong Dao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién, Truong cac Phong, Khoa va

Trudng céc don vi, t6 chirc cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

néy.(
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