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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
cua Phong Quan tri

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LUAT MIEN BAC

Can cit Ludt Gido duc nghé nghiép ndm 2014;

Can cir Thong tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021
ciia Bé Lao dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1¢ truong cao
dang;

Can cit Quyét dinh s6 869/0P-LPTBXH ngay 10 thdng 7 ndm 2020 cua
Bé truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc thanh ldp Truong Cao
dcfng Luat Mién Béc,‘

Can civ Quyét dinh s6 2031/QD-BTP ngay 28 thang 10 niam 2024 cia B »~ *V
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Theo dé nghi cua Truong Phong Quan tri. 3 \V
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QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Phong Quan tri 1a don vi thudc truong Cao dang Luat Mién Béc cé chirc
nang tham muu giup Hiéu trudng vé cdng tdc mua sim, tiép nhan, quan 1y, véan
hanh, su dung, khai thac dich vu vé co SO vat chat, tai san, trang thiét bi, cong cu
dung cu, d6 dung, vat tu ctia Truong.

Phong chiu su quan ly truc tiép ciia Hiéu truong.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Quan tri c6 céc nhiém vu va quyén han sau:

. Chu tri tham muu, trinh Hiéu truéng cac du thao, ké hoach, chuong

trinh, du an, dé an, phuong an, quy dinh, quy ché, noi quy va dé xuat bién phép
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nhim thuc hién quan ly co sé vat chit, mua sém, quan ly khai thac, van hanh co
sO vat chét, tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu va vat tu cua Truong theo
quy dinh cua Phap Luat.

2. Chu tri thyc hién viéc mua sdm, tiép nhan, diéu phdi, phan bo, quan ly,
van hanh, stra chita co s& vat chat, tai san (bao gbém tai san hiru hinh va cac
quyén so hitu hop phap khac), trang thiét bi, vat tu, cong cu, dung cu theo su
phan cong uy quyén ctiia Hiéu trudng dam bao phuc vu tdt cho cac hoat dong cua
Truong.

3. Quan ly tai san chuyén dung, dac thu, phuong tién di lai ctia Truong
dam bao su dung diung muc dich, dinh mutc, quy trinh k¥ thuat, an toan, tiét
kiém va hiéu qua.

4. Chu tri thuc hién kiém ké tai san, dé xuat thanh ly, xuat hay cac loai tai
san, cong cu dung cu theo ding nguyén tic, thu tuc, trinh tu quan ly tai san cua
phap luat.

5. Chu tri t6 chire khai thac co s& vat chat, tai san, trang thiét bi, cong cu
dung cu thudc Truong theo quy dinh, dam bao hi€u qua, tranh lang phi.

6. Chu tri cung cép cac dich vu cong vé co s& vat chat, tai san, trang thiét
bi, cong cu, dung cu thudc Truong.

7. Quan ly, diéu hanh T6 bao vé truc bao vé 24/24h dam bao an toan vé
tai san va an ninh trat tu; trong gitr xe cho vién chire, nguoi lao dong va hoc
sinh, sinh vién trong khu vuc Truong.

8. Phoi hop cac don vi khéc t6 chirc thuc hién cac cong tac vé sinh moi
truong, y té, an ninh trat tu, an toan chay chira chay, cru nan, ciru ho trong
Truong.

9. Phéi hop v6i Phong Tai chinh Ké toan xay dung du thao ké hoach ngén
han, trung han trong dau tu, mua sim co sé vat chét, tai san, trang thiét bi, vat
tu, cong cu, dung cu.

10. Phéi hop véi Phong Tai chinh Ké toan va céc don vi ¢6 lién quan thuc

hién theo déi, tinh khau hao tai san theo quy dinh ctia Phap lut.
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11. Tham gia cac Hoi dong co lién quan do Hiéu trurong thanh lap.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cong.

Diéu 3. Co cau tb chire va sb lwgng ngudi lam viée

Co cau t6 chuc cua Phong Quan tri bao gom:

- Truong phong va Pho Truong phong;

- Cac vién chire, ngudi hop ddng lao dong khong thoi han va hop dong
lao dong ngan han khac.

Truéng phong chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc thuc hién céc
chirc nang, nhiém vu va quyén han duoc giao cua Phong;

Phé truéng phong gitp trudng phong quan ly, diéu hanh hoat déng cta
Phong, duoc truong phong phan cong truc tiép quan 1y, chi dao mét sb linh vuc
nhiém vu cong tac; chiu trach nhiém trudc hiéu truong, phéd hiéu trudng, truong
phong va trude phap luat vé nhiing linh vuc cong tac duge phan cong.

Piéu 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong Phong T6 chirc — Hanh chinh va Thu vién, Truéng phong a\ o\
Phong Quan tri, Trudng céc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét & %1
dinh nay:_,/_[Q/ —_.}}/,/‘.{.t‘ /
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