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QUYET PINH

Ban hanh Chwong trinh b6i duéng chuyén sdu nghiép vu hd tich
va ching thwe cho cdng chire Tw phap - Ho tich xa

BO TRUONG BQ TU PHAP

Can cu Luét Ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014 va cic
vin ban huéng dan thi hanh;

Can ¢t Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 ciia Chinh
pht quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chtc ctia B6 Tu phéap;

C#n ot Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngiy 01 thang 9 nim 2017 ctia Chinh
phu vé dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh s§ 1600/QD-TTg ngay 16 thang 8 nim 2016 cia Thu
tuéng Chinh phu phé duyét Chuong trinh muc tiéu qudc gia xay dung nong thon
moi giai doan 2016 - 2020;

C#n ctr @ nghi cua Hiéu truong Truong Trung cAp Luat Thai Nguyén;

Cin ctr két luan ciia Hoi ddng thAm dinh Chuong trinh bdi dudng chuyén
sau nghiép vu hd tich va chimg thuc cho cong chirc Tu phéap - Ho tich x4,

QUYET PINH:

Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng
chuyén siu nghiép vu hd tich va ching thuc cho cdng chirc Tu phap - Ho tich xa.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu T chire cén bd, Cuc trudng
Cuc Hd tich, qudc tich, ching thuc, Hiéu trudng Truong Trung cap Ludt Thai
Nguyén, Thi trudéng cac don vi cd lién quan thudc Bo Tu phép va Gidm doc So
Tu phéap céc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ {/\#\
Noi nhin:
- Nhu Biéu 3; )
- UBND céc tinh, thanh pho truc thuge Trung uwong;
- Thir truéng Pang Hoang Oanbh;
- Cong Thong tin dién tir ciia Bo Tw phép;
-Luu: VT, HDTD, TCCB, TCLTN.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phie

) i _ CHUONG TRINH o
BOIDUONG CHUYEN SAUNGHIEP VU HQ TICH VA CHUNG THUC
CHO CONG CHUCTU PHAP-HQ TICH XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé JTW/OP-BTP ngay 05thdng 44 nam 2018

cua B¢ truong By Tw phdp)

I. POI TUQNG BOI DUONG

1. Cong chirc d& dugc bd nhiém vao chirc danh cdng chirc Tw phap - Ho
tich xa.

2. Béi tuong khac c6 nhu cdu bdi dudng chuyén sau nghiép vu ho tich va
chimg thuc.

II. MUC TIEU BOI DUONG
1. Muc tiéu chung

Boi dudng chuyén séu nghiép vu hd tich va chimg thuc cho céng chirc Tu
phap - Ho tich x4 nham néng cao trinh d9, nang luc, k¥ nang thuc thi cong vuy;
gop phé"m xdy dung do6i ngfi céng chirc x& chuyén nghiép cé ¢t phdm chét, trinh
d6 va nang luc dap tmg yéu cau xay dung néng thén méi.

2. Muc tiéu cu thé

B& sung va cép nhat cho cong chtrc Tu phap - Ho tich xa kién thirc vé ho
tich, chimng thuec.

Boi dudng nang cao va rén luyén céc k§ ning vé diang ky khai sinh; khai
tr; két hon; nhén cha, me, con; nhan nudi con nudi; thay ddi, cai chinh, bd sung
ho tich; ghi vao sb ho tich viéc thay dbi ho tich; ding ky gidm ho; dang ky khai
tir; chtmg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thuc hop dong,
giao dich tai UBND xd cho c¢6ng chirc Tu phép - Ho tich x& dé thuc thi va giai
quyét t5t nhiém vu, cong viéc dugc giao.

III. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRINH
Chuong trinh bdi dudng chuyén sau nghiép vu vé ho tich, ching thuc cho
cong chirc Tu phéap - Ho tich xa dugc xay dung phai dam bao:

- Chuong trinh bdi dudng chuyén sau nghiép vu lién quan dén céc linh
vuce hd tich, chimg thuc, cdp nhét bd sung cac kién thic, k¥ nang thiét thuc cho
vi tri viéc lam clia cong chirc Tu phép - H tich xA.



- Chuong trinh bdi dudng duoc thiét ké va xdy dung dyng dam bao khong
chdng chéo, tring lap véi chuong trinh dao tao, boi du(mg kién ‘thic va thuc
hanh nghé nghiép cho cong chutc Tu phéap - Ho tich xa. ..

IV. KET CAU CHUONG TRINH
1. Khéi lwong kién thire va thoi gian bdi dudng
a. Khoi lugng kién thir

Chuong trinh ¢6 04 chuyén d& giang day va chuyén dé trao déi, thao luan,
thuc hanh.

b. Thoi gian béi duwdng
Tdng thoi gian bdi dudng 14 03 ngay, voi tong thoi lugng 14 24 tiét (03
ngay x 8 tiét/ngay).

2. Cau triic chwong trinh

STT |Hoat dong S tiét
1 |Ly thuyét 08

2 Thao luan, thuc hanh 16
T(gmg c@n_g 24

3. Noi dung chwong trinh

STT Chuyén d&, hoat dong S6 tiét

Ly | Thaoluin, | Téng
thuyét | thwe hanh

1 Nghiép vu dang ky khai sinh, khai 2 4 6
tir, két hon va k¥ nang xtt Iy mot sb
tinh huéng dién hinh

2 | Nghiép vu déng ky nhén cha, me, 2 4 6

con; nhén nudi con nudi; thay dbi,
cai chinh, b sung ho tich; ghi vao
s6 ho tich viéc thay dbi ho tich;
déng ky gidm ho va k¥ nang xir ly
mdt sb tinh hudng thuc tién dién hinh




3 | Nghiép vu chimg thuc ban sao tir 2 4 6
ban chinh, chung thuc chit ky tai Uy
ban nhén dan x& va ky nang xu ly
mot sb tinh huéng thuc tién dién
hinh

4 |Nghiép vu chimg thuc hop ddng,| 2 4 6
giao dich tai Uy ban nhéan déan x& va
k¥ niang xur Iy mét sb tinh hudng
thuc tién dién hinh

Tong s6 8 16 24

V. YEU CAU POI VOI BIEN SOAN TAI LIEU, GIANG DAY, HQC
TAP CAC CHUYEN PE LY THUYET, THUC HANH, THAO LUAN

1. P6i véi viée bién soan tai lidu

Tai liéu bién soan cédp nhat kién thire, k§ ning chuyén sau phi hop véi
cho cong chirc Tu phap - H6 tich. N6i dung chuyén d& dugc bién soan theo ding
ndi dung, muc tidu va céc yéu cau cia Chuong trinh bdi dudng, khéng chdng
chéo, tring lap véi cac tai liéu dao tao, bdi dudng k¥ ning nghé nghiép khéc cta
cdng chuc Tu phap - HO tich.

Chuyén d& 1y thuyét c6 bd cuc logic, hai hoa v& mit kién thirc, thoi luong
va duoc bién soan theo két cAu mé dé tao diéu kién cho céc co sé bdi dudng va
gidng vién thuong xuyén bb sung, cAp nhét nhitng ndi dung méi cia vin ban
phap luat, nhiing tinh hubng méi phét sinh trong thuc tién.

Chuyén d& thyc hanh, théo lufin dugce chudn bi phit hop vé6i déi tugng 1a
cbng chirc Tu phép - H tich x4. Chuyén d thao luan, thuc hanh do céc chuyén
gia, giang vién thinh gidng trinh bay theo ndi dung clia cac chuyén dé duoc bién
soan, két hop trinh bay 1y thuyét ngén gon véi thuc tién giai quyét cac vu viée vé
ho tich va chimg thuc. Chuyén dé théo ludn, thuc hanh dugc thiét ké theo hinh
thirc toa dam, co phf?m trinh bay chung, trao dbi, thao luén, phé"in tém tat, két ludn
ndi dung va rut ra bai hoc kinh nghiém.

2. Pbi v6i viée giang day

a. Giang vién

Giang vién giang day Chuong trinh phai dép tmg tiéu chuin giang vién,
ngudi dwoc moi thinh giang theo quy dinh tai Nghi dinh s& 101/2017/ND-CP
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ngdy 01/9/2017 ctia Chinh pha vé& dio tao, bdi dudng can bd, cbng chirc, vién
chirc va Théng tu 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ctia B Néi vu huéng dan
mbt s6 Piéu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu
vé dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chuec.

b. Phuong phadp giang day

Phuong phép giang day tich cuc, phat huy tinh tu gidc, chu dong va tu
duy séng tao cia nguoi hoc.

Ting cudng trao ddi kién thirc, k§ ning va kinh nghiém thuc tién gitta
giang vién va hoc vién, gifta cac hoc vién.

Ting cudng thuc hanh va giai quyét tinh huéng dé hoc vién cung tham gia
thao luén trén 16p; dic rat bai hoc kinh nghiém tir thuc hanh va giai quyét tinh
huéng thue tién.

3. Pbi vai viée hoc tap ciia hoc vién
Tham gia day du thoi gian ctia Chuong trinh bdi dudng.

Tich cuc tham gia ¥ kién, thédo luan, thuc hanh trén 16p, ném bt day du
cac nodi dung ctia chuong trinh bdi dudng, ning cao tinh than tu hoc, tu nghién
ctru, tham gia day du cac bai kiém tra.

Két thuc khoa hoc, hoc vién duoc trang bi cac kién thtc, thai do va k¥
ning chuyén sdu ddp tmg yéu céu theo chirc trach, nhiém vu ctia cong chirc Tu
phap - Ho tich x4. Hoc vién duogc cing cb kién thure, kinh nghiém thue tién giai
quyét cac vu viéc, phat trién k¥ ning chuyén sdu thudc nhiém vu vé dang ky
khai sinh, khai tir, két hon; nh4n cha, me, con; nhin nudi con nudi; thay dbi, cai
chinh, bd sung ho tich; ghi vao sb ho tich viée thay d6i ho tich; déng ky giam ho;
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thurc chit ky, chimg thuc hop déng, giao
dich tai Uy ban nhan dan x3.

VL PANH GIA VIEC HQC TAP CUA HQC VIEN

Piénh gia y thirc hoc tép cta hoc vién theo quy ché hoc tip cia co s& dao
tao, boi dudng, trong d6 bao gébm viéc tham du hoc dﬁy du, tinh than tich cuc
tham gia thao lufn, trao doi.

Danh gia thong qua bai tip kiém tra cudi khoa; chdm theo thang diém 10,
diém dudi 5 thi phai kiém tra lai.

Khao s4t mirc d6 thanh thao ciia hoc vién vé kién thirc, nghiép vu ho tich
va chimg thuc truéc va sau khéa hoc; khao sat danh gid hoc vién vé kha ning
ting dung nhiing kién thirc, k§ ning dugc dao tao, bdi dudng véao thuc tidn céc
co quan, don Vvi.



VIL NOI DUNG CAC CHUYEN DE
Chuyén dé 1

NGHIEP VU PANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET HON VA KY
NANG XU LY MOT SO TINH HUONG THUC TIEN PIEN HINH

1. Nghiép vu dang ky khai sinh
1.1. Quyén, trach nhiém dang ky khai sinh
1.1.1. Quyén, trach nhiém ctia nguoi di dang ky khai sinh

1.1.2. Trach nhiém cua co quan dang ky hd tich, cong chirc lam cong téc
ho tich

1.2. Trinh tu, thd tuc dang ky khai sinh

1.2.1. Thdm quyén ding ky khai sinh

1.2.2. Hb so déng ky khai sinh

1.2.3. Noi dung diing ky khai sinh, cach ghi théng tin trong biéu mau Gidy
khai sinh, SO dang ky khai sinh

1.2.4. I:Ty quyén dang ky khai sinh

1.2.5. Trach nhiém thong bao sau khi dang ky khai sinh

1.2.6. Gié tri phép 1y ctia Gidy khai sinh

1.3. Bang ky khai sinh cho mét sb truomg hop dic bist

1.3.1. Pang ky khai sinh cho tré chua xac dinh dugc cha, me

1.3.2. Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai ho

1.3.3. Pang ky khai sinh tai khu vuce bién gigi

1.3.4. Pang ky khai sinh luu dong

1.3.5. PBang ky lai khai sinh

1.3.6. Bang ky khai sinh cho nguoi da c6 hd so, gidy to ¢4 nhan

2. Nghiép vu diang ky khai tir

2.1. Pang ky khai tir tai UBND cép x4

2.1.1. ThAm quyén ding ky khai tir

2.1.2. Hb so ding ky khai tir

2.2. Pang ky khai tir ¢é yéu t6 nude ngoai tai khu vuc bién gidi

2.3. Pang ky khai tir tai UBND cép huyén



2.3.1. Thdm quyén

2.3.2. Hb so ding ky khai tir

2.3.3. Trinh tu dang ky khai tir

2.3.4. Thoi han giai quyét viée dang ky khai tir
2.4. Pang ky lai khai tir

2.4.1. Dang ky lai khai tir tai UBND cép x4

2.4.2. Dang ky lai khai tir tai UBND cép huyén
2.5. Céach ghi Trich lyc khai tir, S6 ding ky khai tir
3. Nghiép vu ding ky két hon

3.1. Bang ky két hon trong nude tai UBND chp xa
3.1.1. Thim quyén ding ky két hon

3.1.2. Tha tyc déng ky két hon

3.1.3. Trinh tu giai quyét

3.2. Ding ky két hén ¢6 yéu t6 nude ngoai tai UBND cép huyén
3.2.1. ThiAm quyén ding ky két hon

3.2.2. Thu tuc ding ky két hon

3.2.3. Cach thic ndp hd so

3.2.4. Trinh tu giai quyét

3.3. Pang ky lai két hon

3.3.1. Pang ky lai két hon tai UBND cép xa

3.3.2. bang ky lai két hon tai UBND cép huyén
3.4. Pang ky két hon cho mot sb truong hop dic biét

3.4.1. Trudng hop chung séng véi nhau nhu vo chéng trudc ngay
03/01/1987

3.4.2. Bang ky két hon luu dong

3.4.3. bang ky két hon & khu vyc bién gidi

3.5. Cép Gidy xé4c nhan tinh trang h6n nhan

3.5.1. Thdm quyén, tht tuc, trinh tu Cé.p Giéy xac nhén tinh trang hdn nhan



3.5.2. Mot sb luu ¥ khi giai quyét yéu ciu cdp Gidy xac nhén tinh trang
hon nhéan

3.6. Céach ghi biéu miu

3.6.1. C4ch ghi biéu mau Gidy ching nhan két hon, S6 ding ky két hon

3.6.2. Cach ghi biéu mAu Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan, Sé cp gidy
xéac nhén tinh trang hén nhén

Chuyén dé 2

NGHIEP VU PANG KY NHAN CHA, ME, CON; NHAN NUOI CON
NUOI; THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG HQ TICH; GHI VAO SO HQ
TICH VIEC THAY POI HQ TICH; PANG KY GIAM HQ VA KY NANG

XU LY MOT SO TINH HUONG THUC TIEN PIEN HINH

1. Pang ky nhan cha, me, con

1.1. Quy dinh phép luat hién hanh vé viéc xac dinh/nhan cha, me, con
1.1.1. V& x4c dinh cha, me, con

1.1.2. Quy dinh vé& quyén nhan cha, me, con

1.1.3. Phan biét gifta didng ky nhén cha, me, con tai co quan dang ky ho
tich va xac dinh cha, me, con tai Toa an

1.2. Pang ky nhan cha, me, con tai co quan dang ky ho tich
1.3. Pang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
1.3.1. V& thAm quyén giai quyét

1.3.2. Céc gidy t& phai xuat trinh va gidy t& phai nop

1.3.3. Trinh tir va thoi han giai quyét

1.3.4. Céch thuc thuc hién

2. Nghiép vu ding ky nhan nudéi con nuoi

2.1. Céc quy dinh chung vé& nudi con nubi

2.1.1. Nguyén tic giai quyét viéc nudi con nudi trong nuée
2.1.2. Céc hanh vi bi cdm trong linh vuc nudi con nudi

2.2.Thu tuc giai quyét viéc nudi con nuodi



2.2.1.Thu tuc giai quyét viéc nudi con nudi trong nude
2.2.2. Bang ky viéc nudi con nudi cd yéu t6 nude ngoai ¢ khu vure bién gioi
2.2.3. Cham duat viéc nudi con nudi

2.2.4. Thay d6i ho, tén ctia con nudi va bd sung, thay d6i phan khai vé cha
me trong Gidy khai sinh va S& dang ky khai sinh

2.2.5. Dan tdc cta con nuoi
2.3. Piang ky viéc nudi con nudi trong mot so trudong hop cu thé

2.3.1. Pang ky viéc nudi con nudi trong trudng hop bd hoic me dé cta tré
em dang chép hanh hinh phat ti

2.3.2. Pang ky viéc nudi con nudi trong trudong hop cha me nudi déng ky
ho khau thuong tri mét noi nhung sinh song & noi khac

2.3.3. Pang ky nhén con nudi riéng ctia vo/chdng

2.4. Mot s6 k¥ ning trong ding ky viéc nudi con nudi

2.4.1. K§ nang kiém tra, thdm dinh cac diéu kién, gidy to trong hd so ding ky
2.4.2. K§¥ nang lay ¥ kién ctia nhirmg ngudi lién quan

3. Nghiép vu thay dbi, cai chinh, b6 sung h{ tich

3.1. Thay ddi ho tich

3.1.1. Khéi niém, pham vi thay ddi ho tich

3.1.2. Can ci thay ddi ho tich

3.1.3. Thdm quyén thay d6i ho tich

3.1.4. Trinh tu, tha tuc, thoi han giai quyét viéc thay ddi ho tich
3.2. Cai chinh ho tich

3.2.1. Khai niém, pham vi cai chinh hd tich

3.2.2. Diéu kién thyc hién cai chinh h¢ tich

3.2.3. Thdm quyén cai chinh hd tich

3.2.4. Trinh tu, thua tuc, thoi han giai quyét viéc cai chinh ho tich
3.3. B sung ho tich

3.3.1. Khai niém, pham vi bd sung ho tich

3.3.2. Thdm quyén bd sung hd tich

3.3.3. Trinh tu, thi tuc, thoi han giai quyét vide bd sung hé tich



3.4. Mot s6 van & can luu y

3.4.1. V& viéc x4c dinh thAm quyén diang ky

3.4.2. V& trinh tu giai quyét

3.4.3. V& viéc bd sung ngay, théng sinh trong Gidy khai sinh, S6 ding ky
khai sinh

3.4.4. V& viéc giai quyét yéu ciu cai chinh qué quén

4. Ghi vao So6 hd tich viéc thay d6i ho tich

4.1. Ghi vao s ho tich viéc thay dbi ho tich ciia c4 nhin theo ban é4n,
quyét dinh ctia co quan nha nude c¢é thim quyén

4.1.1. Y nghia cta viéc ghi vao s6 hd tich viéc thay ddi ho tich theo ban
an, quyét dinh clia co quan nha nude ¢é thim quyén

4.1.2. Nhitng trudng hop thay @i ho tich cia c4 nhan theo ban an, quyét
dinh ctia co quan nha nuéc c¢é thAm quyén duoc ghi vao Sb ho tich

4.1.3. Trach nhiém thong bao

4.1.4. ThAm quyén ghi vao S8 hd tich viéc thay dbi ho tich theo ban 4n,
quyét dinh ctia co quan nha nude ¢ thdm quyén

4.1.5. Cach thirc ghi vao sb h tich

4.2. Ghi vao so ho tich viéc ho tich ctia céng dén Viét Nam da dugc giai
quyét tai co quan c¢é tham quyén cua nudc ngoai

4.2.1. Pham vi ghi vao s6 ho tich viéc hd tich cta c6ng dan Viét Nam d3
dugc giai quyét tai co quan co thdm quyén cua nudc ngoai

4.2.2. Thim quyén ghi vao sd h tich viéc ho tich
4.2.3. Cach thirc ghi vao s h tich

4.2.4. Thu tuc ghi vao sb hd tich viéc hd tich
4.2.5. Trinh tu thuc hién

5. Pang ky giam hg

5.1. Quy dinh cta phap luat dan su v& gidm ho
5.1.1. Nguoi duogc giam ho

5.1.2. Nguoi gidm ho

5.1.3. Nguoi gidm sat gidm ho

5.1.4. Quyén, nghia vu cta ngudi gidm ho



5.1.5. Phan loai giam ho

5.2. Pang ky gidam ho, chdm dat, thay dbi gidm ho tai Uy ban nhén dan
cép xa

5.2.1. ThAm quyeén, thu tuc, trinh tu, thoi han déng ky gidm ho
5.2.2. Thdm quyén, thu tuc, trinh ty, thoi han dang ky chdm dut giam ho
5.2.3. Tham quy@n, thu tuc, trinh ty, thoi han ding ky thay ddi giam ho

5.3. Pang ky giam ho, chdm dat, thay dbi giam ho tai Uy ban nhan dan
cap huyén

5.3.1. Thdm quyén ding ky gidm ho, chdm durt, thay déi gidm ho
5.3.2. Thu tuc, trinh ty ding ky, chdm dut, thay dbi gidm ho
5.4. Mot sb luu y
5.4.1. Nguyén tic chung
5.4.2. Kiém tra hd so, gidy t&
5.4.3. Tién hanh x4c minh
5.4.4. Hau qua phép 1y viéc giam ho, chim dut, thay dbi gidm ho
5.5. Giam sét viéc gidm ho
Chuyén dé 3

NGHIEP VU CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINH, CHUNG
THU'C CHU KY TAI UY BAN NHAN DAN XA VA KY NANG XU LY
MOT SO TINH HUONG THUC TIEN PIEN HiNH

1. Chirng thye ban sao tir ban chinh

1.1. Vai tro ctia ching thuc ban sao tir ban chinh

1.2. Quy dinh phép luat vé chimg thuc ban sao tir ban chinh

1.2.1. V& thdm quyén va trach nhiém chiing thirc ban sao tir ban chinh

1.2.2. Quyén va nghia vu clia ngudi yéu cau ching thyc va nguoi thuc
hién chimg thuc ban sao tir ban chinh

1.2.3. Thu tuc chimg thuc ban sao tlr ban chinh
1.3. Mdt sé trudmg hop cu thé khi chimg thuc ban sao tir ban chinh
1.3.1. V& viéc déng dau gidp lai

1.3.2. V& viéc luu trit ban sao
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1.3.3. Viéc chimg thuc ban sao tr ban chinh mat s6 loai gidy to da hét han
str dung

1.3.4. Viéc sir dung ban sao c6 chimg thuc thay cho ban chinh giy to, van ban

1.3.5. Chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban lién quan dén
quan ly lao dong nudc ngoai tai Viét Nam

1.4. Vudng méc trong viéc thyc hién chung thuc ban sao tir ban chinh
hién nay

2. Ching thue chir ky

2.1. Vai tro cua ching thuc chit ky

2.2. Quy dinh phép luét vé chimg thuc chit ky

2.2.1. Mot s quy dinh chung vé ching thuc chit ky va ching thuc chit ky
nguoi dich

2.2.2. Thim quyén va trach nhiém chimg thuc chit ky

2.2.3. Trach nhiém ctia ngudi yéu cdu chimg thuc chit ky va ngudi thuc
hién chung thyc chit ky

2.2.4. Trinh tu, thu tuc chiing thuc chit ky
2.2.5. Truong hop khong dugce chimg thue chit ky
2.2.6. Thuc hién chting thuc chit ky trong truong hop dac biét
2.2.7. MAu 16i chiing
2.2.8. Chung thuc chit ky nguoi dich
2.3. Mot sb vAn d& luu ¥ vé& chimg thuc chit ky va ching thuc chit ky
nguoi dich
2.3.1. V& chiing thuc chit ky
2.3.2. V& chiing thue chit ky nguoi dich
Chuyén dé 4
NGHIEP VU CAH[']’NAG THU'C HQOP PONG, GIAO DICH TAI UY BAN
NHAN DAN XA VA KY NANG XU LY MOT SO
TINH HUONG THUC TIEN PIEN HiNH
1. Vai tro cia chirng thuc hop df'ing, giao dich

1.1. Hoat dong chimg thuc 13 phuong tién hd tro thue hién quyén cta céng dan
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1.2. Hoat dong chimg thuc hop ddng, giao dich 1a cong cu hd trg hoat
dong hanh chinh c6 hiéu qua, giam phién ha cho tb chtrc, ca nhan

1.3. Hoat dong chung thuc hop dong, giao dich gép phan lam han ché
tranh chap phét sinh, bao dam &n dinh trat tu kinh té - x4 hoi

2. Cac quy dinh phap luat cu thé vé chitng thwe hop dong, giao dich
2.1. V& thdm quyén chimg thuc hop ddng, giao dich
2.1.1. Thdm quyén chiing thuc hop déng, giao dich

2.1.2. Uu diém cta quy dinh hién hanh vé& thAm quyén chimg thuc hop
dong, giao dich

2.2. Quyén va nghia vu cia ngudi yéu ciu chimg thue, clia co quan thue
hién chimg thwe hop dong, giao dich

2.2.1. Quyén va nghia vu clia ngudi yéu cau ching thie hop déng, giao dich
2.2.2. Quyén va nghia vu ctia ngudi thuc hién chimg thuc hop dong, giao dich
2.3. Trinh ty, thd tuc ching thuc hop déng, giao dich

2.3.1. H so chimg thuc hop ddng, giao dich

2.3.2. Trinh tu, tht tuc chimg thuc hop ddng, giao dich

2.4. Pia diém chimg thuc hop ddng, giao dich

2.5. Thoi han thuc hién yéu cu chimg thuc hop dong, giao dich

2.6. Loi chimg ctia chimg thue hop ddng, giao dich

2.6.1. Loi chimg chimg thuc hop ddng, giao dich

2.6.2. Loi chirng ching thuc van ban théa thuan phan chia di san

2.6.3. Loi chimg ching thuc van ban khai nhén di san

2.6.4. Loi chting ching thuc di chac

2.6.5. Loi chimg chimg thyc van ban tir chbi nhan di san

2.7. S6 chimg thuc hop ddng, giao dich

2.8. S6 chimg thuc hop ddng, giao dich

2.9. Gié tri phép ly va hidu luc ctia hop déng, giao dich duge chimg thuc

2.10. Chimg thuc viée stra ddi, bd sung, hiry bo hop ddng, giao dich hoic
stra 10i sai sot trong hop dong, giao dich da duge chimg thuc

2.11. Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich
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2.12. Luu trit S8 ching thuc hop ddng, giao dich va hop dong, giao dich
da dugc chimg thuc

2.13. Phi chiig thuc hop ddng, giao dich M
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