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V/v danh gia va phan loai cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong nam 2018
Kinh gui: Cac don vi thudc truong

Céan cur Ludt can bg, cong chirc nim 2008:; Luét vién chic nam 2010;
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh gia va
phan loai can bg, cong chirc, vién chirc;

Cén cir Cong van sb 4310/BTP-TCCB ngay 08 thang 11 nam 2018 cua
B6 Tu phéap vé viéc danh gia va phén loai ly cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong nam 2018.

Truong Trung cp Luat Thai Nguyén huéng dan cac don vi thudc Truong
t6 chic danh gia va phan loai, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong nam 2018
v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

1. Mue dich, yéu cau

- Panh gid va phén loai cong chuc, vién chic va ngudi lao dong nham
1am 16 vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu vé tu tuong, phém chét chinh
tri, dao dirc, nang luc chuyén moén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc
giao. Két qua danh gia va phan loai la can cr dé quy hoach, b tri, sir dung, dao
tao, boi dudng, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky
luat va thyc hién ché d¢ chinh sich khac déi véi cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong;

Thuc hién nghiém tic viéc danh gia va phan loai cong chtrc, vién chirc va
nguoi lao dong dam bao khach quan, cong br?mg, toan dién, cu thé va thuc chat;
ldy két qua, chét lugng, hiéu quéa thue hién nhiém vu lam thuée do dé danh gid
va phan loai. Kién quyét khic phuc tinh trang né nang, hinh thtrc trong danh gia
va phan loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. P6i twong, ndi dung, tiéu chi va thoi gian danh gia

2.1. Déi twong



Coéng chuc, vién chiic, ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cua Chinh phu.

2.2. Ngi dung, tiéu chi va thoi gian dinh gid

- Nb6i dung danh gia déi véi cong chuc dugce thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 56 Luat can by, cong chirc nam 2008. Noi dung danh
gia vién chire dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 44 Luét
vién churc nam 2010.

- Tiéu chi danh gid, phan loai: Tiéu chi danh gia ddi vdi cong chirc dugc
quy dinh tir Diéu 18 téi Didu 21 Nghi dinh s 56/2015/ND-CP; tiéu chi danh gia
vién chirc dugc quy dinh tir Diéu 26 t6i didu 28 Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP
va khoan 3, diéu 1 Nghi dinh 88/2017/ND-CP. Panh gia vé murc do, chét luong
hoan thanh cong viéc, dé nghi cac don vi thuc hién danh gia theo hudng dan tai
Phu luc s6 01 giri kém theo Cong van nay.

- Thoi gian dénh gia va phan loai: Tinh tir ngay 01/01/2018 dén ngay
15/11/2018 (udc tinh dén ngay 31/12/2018).

3. Trinh ty, thi tuc dianh gia cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

3.1. Péi véi cong chiec la Lanh dao don vi, vién chirc la Lanh dao
phong (va twong duong)

Buéce 1. Cong chire, vién chire 1am bdo cdo tu danh gia két qua cong tac
theo MAu sb 1 (ddi vé6i cong chic) MAu sé 2 (déi véi vién chic) Mau 03 ( déi
v6i hop dong lao dong 68/2000/ND-CP) Biéu mau tai phu luc 02 giri kém theo
cong van nay.

Budc 2. T6 chirc cude hop tham gia gop y

- Thanh phan cudc hop:

+ Pi véi Lanh dao don vi, thanh phﬁn cudc hop gém: Hiéu trudng, Pho
Hiéu truéng, Trudng cac Phong/Khoa, Giam ddc Trung tam TVPL, Chi bo,
Cong doan va Boan thanh nién;

+ Pbi véi Lanh dao cép phong/khoa/trung tdm, thanh phﬁn cudc hop gé)m:
toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong phong/khoa/trung tam.

- Trinh tu cudc hop:



+ Ca nhan trinh bay ban tu danh gia két qua cong tac theo Mau 1 (ddi voi
cong chirc) va Mau 2 (déi véi vien chuc);

+ Tap thé tham gia gop y, ngudi chu tri cudce hop két luan, 1ap thanh bién
ban;

+ Thong qua bién ban gép ¥ tai cudc hop.

Budc 3. Lay y kién bang vin ban clia cép uy dang cua don vi.

Budc 4. Can cr két qua cong tac cuia cong chire, vién chic:

- Thu trudng don vi nhan xét vu, nhuoc didm va phén loai céng churc 1a
cap phé cua don vi (ghi tai Muc IV ctia Phiéu danh gia, phan loai) sau khi tham
khao y kién cia cap Uy va Bién ban cudc hop gép y ctia don vi;

- Thu truéng don vi nhan xét uu, nhugc diém va phén loai vién chuc la
Lanh dao cip phong (ghi tai Muc IV ciia Phidu danh gis, phén loai) sau khi tham
khao y kién ctia Lanh dao don vi phu trach phong (ghi tai khoan 3 Muc IIT caa
Phiéu danh gid, phan loai), y kién cta cép Uy va Bién ban g6p y ddi voi Lanh
dao cip phong.

3.2. Poi véi vién chicc, nguwoi lao dong khong giik chire vu lanh dao,
quan ly

Budc 1. Vién chure, ngudi lao dong lam béo céo tu dénh gia két qua cong
tic theo Mau 2 ban hanh kém theo huéng dan nay.

Buéc 2. TH chic cudc hop tham gia gép y

- Thanh phan cudc hop: Tép thé vién chic lam viéc trong
phong/khoa/trung tam;

- Trinh tu cudc hop:

+ Ca nhén trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong tac theo Mau sb o
Mau sb 5

+ Tap thé gop v, ngudi chu tri cude hop két luan, ghi thanh bién ban:

+ Théng qua bién ban gép y tai cudc hop.

Budc 3. Can cir két qua cong tac clia vién chirc, nguoi lao dong

Truong phong (va twong duong) nhan xét uu, nhuge diém cia vién chic

(ghi tai khoan 2 Muc III ctia Phiéu danh gia, phén loai).



Thu trudng don vi hodc nguoi duge giao tham quyén danh gia, phan loai
vién chtrc nhan xét vu, nhuoc diém va phéan loai vién chtrc (ghi tai muc IV cua
Phiéu d4nh gia, phan loai) sau khi tham khao y kién cta Lanh dao phu trach
phong (ghi tai khoan 3 Muc III cta Phiéu dénh gia, phan loai), y kién cua
Trudng phong va Bién ban gop y cua phong.

4. Ho so

- Cong van dé nghi ctia don vi;

- Bién ban hop cua don vi;

- Bang tong hop két qua danh gia vién chirc va nguoi lao dong nam 2018
cua don vi;

- Phiéu danh gia vién chirc nam 2018.

5. Thoi gian thue hién

Cac don vi thudc truong t6 chirc danh gia vién chic, nguoi lao dong va
giri hd so vé Phong T6 chirc — Hanh chinh va Thu vién chdm nhét 1a ngay
21/11/2018.

Dé nghi cac don vi nghiém tac trién khai thuc hién, ding thoi han va noi

dung cua cong van nay./.
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